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Lịch tuần thứ 01
Từ ngày 05/01/2015 đến ngày 11/01/2015
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

05
	· Họp liên tịch Đảng uỷ - Ban Giám hiệu.

Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.
· Họp BTC Lễ meeting kỷ niệm 65 năm ngày Truyền thống Học sinh- Sinh viên và Hội Sinh viên Việt Nam.
Thời gian: 10h00.

Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: Theo Quyết định.

	· Chương trình sinh hoạt Công dân - Sinh viên cuối khóa Khoa CN Điện tử - Thông tin.
Thời gian: 13h30.

Địa điểm: Cơ sở 2 Khoa CN Điện tử - Thông tin

(Số 62, Phan Đình Giót, Thanh Xuân, Hà Nội).
Thành phần: Toàn thể sinh viên Khóa 14 (2011-2015) Khoa CN Điện tử - Thông tin. 
· Làm việc với Ban GĐ Trung tâm PT Đào tạo.
Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Phòng họp B
Thành phần: BGH, Ông Nguyễn Xuân Sơn, Ông Nguyễn Anh Tuấn, Bà Nguyễn Thị Vân Đông, Bà Hoàng Thị Ngân Anh, Bà Trần Thị Vinh và BGĐ Trung tâm PT Đào tạo.
· Họp chuẩn bị cho lễ khởi động dự án KOICA.
Thời gian: 15h30.

Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: BGH, Lãnh đạo: TT CN Thông tin, Phòng KH-TC, Phòng TC-HC và Phòng NCKH & HTQT.

	Thứ Ba

06
	· Họp lấy phiếu tín nhiệm lãnh đạo Viện và giao ban tháng 01/2015.

Thời gian: 8h30
Địa điểm: Hội trường A.

Thành phần: Đảng ủy - BGH, trưởng các đơn vị, CT CĐ, BT Đoàn TN và khách mời.
(Yêu cầu đi đúng thành phần và không được vắng mặt).
· Chương trình sinh hoạt Công dân - Sinh viên cuối khóa Khoa Kinh tế.
Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Cơ sở 2 Khoa Kinh tế

(Số 193, Vĩnh Hưng, Hoàng Mai, Hà Nội).
Thành phần: Toàn thể sinh viên Khóa 20 (2011-2015) Khoa Kinh tế. 
· Khóa bồi dưỡng phương pháp giảng dạy và kiểm tra đánhh giá dành cho các giảng viên tiếng Anh.

Thời gian: Ngày 06-09/01/2015
Địa điểm: Hội trường Vũ Đình Liên, ĐH Ngoại ngữ, ĐH Quốc gia Hà Nội.

Thành phần: Theo danh sách.
	· Họp Ban thường vụ Đoàn Thanh niên.
Thời gian: 16h30.

Địa điểm: Văn Phòng Đoàn

Thành phần: Ban Thường vụ Đoàn Thanh niên. 


	Thứ Tư
07
	· Họp Đảng uỷ mở rộng.

Thời gian: 9h00.

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Đảng ủy và Bí thư các chi bộ.

· Họp Ban quản lý dự án KOICA.

Thời gian: 10h00.

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Theo Quyết định.
	· Làm việc với đoàn USAID và KOICA.
Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: BGH, LĐ Trung tâm: CN Thông tin, Elearning; Ông Nguyễn Xuân Quế, Bà Hoàng Thị Ngân Anh, Ông Trần Hữu Tráng, Ông Nguyễn Văn Quang và Bà Nguyễn Thị Vân Đông.

	Thứ Năm

· 08
	· Lễ meeting kỷ niệm 65 năm ngày Truyền thống Học sinh - Sinh viên và Hội Sinh viên Việt Nam.
Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Cơ sở 1 Viện Đại học Mở Hà Nội. 
Thành phần: Đại diện Đảng ủy, BGH, LĐ các đơn vị thuộc Viện, các sinh viên được triệu tập và khách mời.
· Họp kế toán các đơn vị.

Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Phòng Kế hoạch - Tài chính và Kế toán các đơn vị.

· Chương trình hiến máu nhân đạo “Kết nối yêu thương”.
Thời gian: 9h30.

Địa điểm: Hội trường A. 
Thành phần: Cán bộ và sinh viên tình nguyện hiến máu. 

· Họp triển khai công tác ứng dụng CN Thông tin trong khảo sát lấy ý kiến phản hồi của SV về hoạt động giảng dạy của GV.

Thời gian: 10h00.

Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: PVT Trương Tiến Tùng, Ông Lê Trường Sơn, Ông Nguyễn Việt Hùng, Ông Dương Thăng Long, Bà Nguyễn Minh Phương, Bà Võ Thùy Dung, Bà Mai Thị Minh Ngọc và Bà Đàm Thị Nhung.

· Bảo vệ tốt nghiệp ĐH hệ chính quy ngành KTĐT Truyền thông
Thời gian: Ngày 08,09/01/2015.
Địa điểm: Cơ sở 2 Khoa CN Điện tử - Thông tin.
	· Chương trình sinh hoạt Công dân - Sinh viên cuối khóa Khoa tiếng Anh.
Thời gian: 13h30.

Địa điểm: Cơ sở 2 Khoa tiếng Anh

(Số 301, Nguyễn Trãi, Thanh Xuân, Hà Nội).
Thành phần: Toàn thể sinh viên Khóa 18 (2011-2015) Khoa tiếng Anh. 
· Họp BCH Công đoàn.
Thời gian: 14h30.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Các đ/c trong BCH Công đoàn.

· Họp BCH Công đoàn &Ban thanh tra nhân dân 
Thời gian: 15h30.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Các đ/c trong BCH Công đoàn và các đ/c trong Ban thanh tra nhân dân.

	Thứ Sáu

09
	· Thi tốt nghiệp ĐH hệ chính quy ngành CN Thông tin.
Thời gian: Ngày 09,10/01/2015.

Địa điểm: Cơ sở 2 Khoa CN Thông tin.
	

	Thứ bảy

10
	· PVT Nguyễn Mai Hương trao bằng TN ĐH ngành Kế toán tại TT GDTX Cao Bằng.
	

	Chủ Nhật

11
	· VT Lê Văn Thanh khai giảng lớp ĐH các ngành tại Trường TC Âu - Việt TP Hồ Chí Minh.
· PVT Trương Tiến Tùng khai giảng lớp ĐH ngành Luật Kinh tế tại TT GDTX Bắc Giang.
· PVT Nguyễn Mai Hương khai giảng lớp ĐH ngành Luật Kinh tế tại TT GDTX Thái Nguyên.
	


Ghi chú:
- Đề nghị các đơn vị nộp bản Kế hoạch công tác năm 2015 về Văn phòng (bản cứng có chữ ký của lãnh đạo đơn vị, bản mềm gửi địa chỉ email: vpvt@hou.edu.vn) trước 16h00 ngày 13/01/2015 để Viện trưởng duyệt.

- Đề nghị các đơn vị nộp bảng chấm công tháng 12/2014 về Phòng Kế hoạch – Tài chính.

- Đề nghị các đơn vị thanh toán tạm ứng thường xuyên tháng 10/2014 và nộp đối chiếu tháng 11/2014 về phòng Kế hoạch - Tài chính chậm nhất đến ngày 09/01/2015.

- Đề nghị các đơn vị làm HLĐT download tài liệu tại đây.
- Đề nghị các Chủ nhiệm đề tài NCKH năm 2014 đã bảo vệ xong làm thủ tục thanh quyết toán trước ngày 09/01/2015.
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